Priloha Knihovniho radu
VYPUJCNI RAD
Uzivateli se ptjcuji knihovni dokumenty po piedlozeni registracniho priikazu, ktery je
nepienosny a plati pouze pro osobu, na jejiz jméno byl vystaven. Registracni prikaz se
odevzdava ihned pii vstupu do pijcovny, pri odchodu jej uZzivatel obdrzi zpét.

Nema-li uzivatel registratni prikaz s sebou, neni knihovnik povinen jej obslouZit.
Knihovnik mtize v odivodnénych ptipadech zadat prikaz totoznosti.

Na jeden registracni prikaz je mozné si ptijcovat knihovni dokumenty na vSech
pracovistich méstské knihovny ve mésté a mistnich ¢astech. V ramci prikazu mtize
uzivatel vyuzivat vSech sluzeb C¢itdrny, hudebniho oddéleni, pGjcovny pro dospélé
a studovny a rovnéz sluzeb vSech pobocek.

Vypijéené knihovni dokumenty je uZivatel povinen vratit na ta pracovisté, odkud
byly vypujcéeny. Vypijcené knihy je mozZné vratit také prostiednictvim
samoobsluZzného navratového zartizeni provozovaného knihovnou (viz samostatna
ptiloha Provoz samoobsluzného ndvratového boxu). Ostatni vypujéené knihovni
dokumenty (CD, ¢asopisy, hry, mapy, dokumenty s piilohami, MVS) je moZné vratit
pouze osobné.

K zapijceni chranénych fonda a vytipovanych titulti (obrazové slovniky, encyklopedie,
vybrané tituly nau¢né a krasné literatury) a nosici CD muze byt po uzivateli pozadovano
slozit zalohu ve vysi 500 K¢ az 2 000 K¢, kterou ziska zpét pfi vraceni neposkozené
publikace. Zaloha ve vysi 1000 K¢ az 2 000 K¢ za knihovni dokumenty je rovnéz
pozadovéana po uzivateli s cizi statni p¥islusnosti, ktery nema v Ceské republice trvalé
bydliste.

Za Casopis miiZze byt poZadovéana zaloha ve vysi ceny Casopisu. Zalohu ziska uzivatel zpé&t
pii vraceni nepoSkozeného knihovniho dokumentu.

Pljcovani ctecek elektronickych knih a tabletl se tidi samostatnou prilohou Knihovniho
Fadu pro piijcovani téchto zarizeni.

Z4da-li uzivatel publikaci, ktera je umisténa v depozitnim skladu, bude objednavka
vyfizena nejpozdéji do 7 kalendainich dnti.

Z4da-li uzivatel knihovni dokument, ktery knihovna nema ve svém fondu, miize mu jeho
vypijceni knihovna zprostfedkovat prostiednictvim meziknihovni vyptjéni sluzby
(MVS). Uzivatel v tomto ptipadé predem hradi poStovné a dalsi vylohy podle Ceniku.
Pozada-li ptjcujici knihovna o finan¢ni thradu vzniklych nékladi, je povinnosti uzivatele
tyto uhradit v plné vysi. Knihovni dokumenty se v ramci MVS piijcuji na 1 mésic,
pripadné na dobu stanovenou pijéujici knihovnou.

PoZaduje-li uZivatel knihovni dokument, ktery je vypijcen jinym uZivatelem, muize si
pozadat o rezervovani tohoto dokumentu osobn¢ nebo prostiednictvim on-line katalogu.
Pozadavek bude vyfizen podle moznosti knihovny a podle Casového potadi zdznamd.
Knihovna uZivateli ozndmi, Ze si rezervovany knihovni dokument mize vyzvednout
(posta, e-mail, SMS). Za toto oznameni je Gi¢tovana finan¢ni thrada viz Cenik. Knihovni
dokument je rezervovan 1 tyden. Poplatek za oznameni pfipraveného rezervovaného
knihovniho dokumentu je uctovan pfi jeho ptj¢eni. Knihovna nesdéluje adresy uZivateli
ani predpokladanou dobu vraceni knihovniho dokumentu.

Vypujéni doba tiSténych knihovnich dokumenti a tematickych kuffika je 30 dni,
u zvukovych nosic¢ti a deskovych her 14 dni, u ¢tecek elektronickych knih a tableti
je vypujéni doba 21 dni, neni-li stanoveno jinak. Tuto vypujéni dobu je mozné
u nekterych druhii knihovnich dokumentt dvakrat prodlouzit, maximalné vSak na 100 dni
u tisténych dokumentt a 30 dni u ostatnich dokumentt.
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Knihovna mtize stanovit krat§i vypuj¢éni lhltu, ptfipadné zddat o vraceni knihovniho
dokumentu pied uplynutim vyptjéni lhity.

ProdlouZzeni standardni vypujcni lhity lze provést pouze na vyslovnou Zadost uzivatele,
ktery ma dokumenty vypuj¢eny, a to az o 30 dnu /14 dna podle druhu pijc¢eného
dokumentu v navaznosti na ustanoveni bodu 9. Vypujcniho Fadu. Uzivatel si mize své
vypujcky prodlouzit sam prostiednictvim svého uzivatelského konta ptistupného v kazdém
z on-line katalogli umisténych na internetu. PoZadavku na prodlouZeni lze vyhovét jen
Vv pripadé, Ze o knihovni dokument nezada jiny uzivatel. V tomto piipadé je vyptjcni
doba prodlouzena pouze o 2 nésledujici pracovni dny nad standardni vypiij¢ni dobu, a to
maximaln¢ jedenkrat. V rdmci této doby musi uzivatel vyptjcenou publikaci, na kterou je
rezervace provedena, vratit, aby se vyhnul placeni sank¢nich poplatkli za pozdni vraceni
vypij¢enych dokumentl. ProdlouZeni vypiijcek ¢tecek elektronickych knih a tableti
neni mozné.

Prodlouzeni knihovnich dokumentli v rdmci osobni navstévy se realizuje pouze na
pracovisti, kde byly vyptjceny.

Vypijéky elektronickych knih se Fidi samostatnou piilohou Knihovniho iddu
Vypujéky elektronickych knih.

Nevrati-li uzivatel pjéené knihovni dokumenty ve stanovené lhuté, je povinen uhradit
poplatky z prodleni a sankéni poplatky za upominky. Upominky mohou byt uzivatelim
zasilany postou, prostfednictvim e-mailu nebo sluzby SMS. Zistanou-li upominky bez
ucinku, bude knihovna vymdhat vriceni vypijcenych knihovnich dokumenti ve
spolupréaci s pravnim zastupcem. Veskeré vylohy s tim spojené hradi uzivatel knihovny.

Pro vybirani sankénich poplatkii je rozhodujici prekroceni vypijéni lhuty, nikoli
doruceni upominky. Castka sank&niho poplatku nariista aZ do okamZiku tplného
vyFizeni pohledavky knihovny vii€i uZivateli. VySe sankénich poplatki je stanovena
Cenikem a lisi se dle druhu pujéovaného dokumentu a délky piekroceni vypujéni
doby.

Poskytovani absencnich vypiijéek na vSech pracoviStich bude odmitnuto uZivateli,
jemuzZ byla zaslana 2. a dalSi upominka, a ktery dosud nevyporadal své zavazky vici
knihovné nebo ma dluh vii¢i knihovné ve vysi 40 K¢ a vyse.

Poskytovani veSkerych sluZzeb bude pozastaveno uZivateli, kterému byl zaslan
upominaci dopis a ktery dosud své zavazky vii¢i knihovné nevyporadal.

Uzivatel je povinen zachazet s vyplj€enymi knihovnimi dokumenty Setrné a vratit je
Vv takovém stavu, v jakém je pfevzal. PFi vypujcce si vybrané knihovni dokumenty
prohlédne a zavady ihned nahlasi. Pokud tak neudini, nese zodpovédnost za v§echny
pozdéji zjiSténé zavady, které je povinen knihovné uhradit.

Pijcovani CD se fidi zakonem ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich
s pravem autorskym a o zméné nékterych zakona (autorsky zakon). CD se prezencné
I absencné pajcuji v hudebnim oddéleni a v pujcovné pro déti. Provozni podminky
pujcovani CD se tidi prilohou Knihovniho radu - Sluzby hudebniho oddéleni. PYi
nedodrZeni terminu vraceni CD je uctovan sankéni poplatek za kaZdy den prodleni
podle Ceniku.

Aktudlni Knihovni 7ad vEetn€ vSech jeho ptiloh a Ceniku za poskytované sluzby je vyvésen
na kazdém pracovisti knihovny ur¢eném pro vetejnost nebo je dostupny ke stazeni na www
strankach knihovny (www.knihovnaprerov.cz).

V Pterovée 1. 5. 2019

Ing. Pavel Cimbalnik
feditel Méstské knihovny v Pierove,
piispévkové organizace
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Priloha Knihovniho vadu

Sluzby studovny

Sluzeb studovny miize uzivatel vyuzivat po predlozeni platného registracniho prikazu
nebo zaplaceni jednorazového poplatku a piedlozeni prikazu totoznosti.

Ve studovné je zakazano jist, pit a pouzivat mobilni telefon. Uzivatelé jsou povinni
zachovavat klid, cistotu, potradek, respektovat zakaz koufeni a dodrzovat pokyny
pracovnikd knihovny.

Uzivatelé jsou povinni respektovat soukromi ostatnich uzivatelli, nerusit, neobtézovat
a zachovavat zakladni etické a hygienické normy a pravidla slusného chovéni.

Prostory studovny je zakazano pouzivat k vefejnym shromézdénim a ke komerénim
uceltim.

Uzivatel mé pravo uZivat jen jedno pracovni misto. JestliZze jsou ve studovné obsazena
v$echna mista, nemuizZe se v ni uzivatel zdrzovat a ¢ekat na uvolnéni mista.

Studovna poskytuje uZivatelim informace vSeobecného charakteru a regionalni informace.

Uzivatel ma pravo ve studovné vyuzivat voln¢ piistupné publikace piirucni knihovny
a vyloZené noviny a ¢asopisy. Neni dovoleno hromadit na stole publikace a brat vic nez
jeden vylozeny titul ¢asopisu nebo novin. Soucasti fondu studovny je také fond regionalni
literatury. Publikace z ptfirucni knihovny i regiondlni publikace se plijcuji prezencné.

Uzivatel si noviny a ¢asopisy ptjcuje sam a je povinen sluzbu konajicimu knihovnikovi
predlozit vSechny studované a ¢tené publikace k fadné evidenci vypujcek.

Starsi ro¢niky novin a Casopisu piipravi studovna k prezenénimu ptijc¢ovani do 24 hodin.
Objednané casopisy a noviny mohou byt rezervovany po dobu jednoho tydne.

Studovna stanovi termin vyfizeni dotazu po dohodé s uZivatelem. Vyhledané materialy
mohou byt rezervovany po dobu jednoho tydne.

Bibliograficko-informa¢ni sluzby a reprografické sluzby jsou poskytovany za tplatu podle
Ceniku.

Posledni reprografické sluzby poskytuje studovna 15 minut pied ukonéenim ptjcovni
doby. Knihovna kopiruje z materialti knihovny pouze pro vlastni potifebu uzivatele. Vice
jak 10 stran kopirujeme do 24 hodin.

Specialni sluzby — pfistup k elektronickym databazim a informacim umisténym na
internetu - jsou bezplatné poskytovany uzivatelim s platnou registraci nebo ostatnim
uzivatelim studovny po zaplaceni jednordzového poplatku dle Ceniku. Tiskové vystupy
zZ téchto databazi jsou poskytovany za Uplatu podle Ceniku.

Uzivatelé mohou ke zpracovani a reprodukei textli pro vlastni potfebu uzivat jen takovych
prosttedk, které nenarusuji klid ve studovné. Vlastni pfenosné elektronické ptistroje pro
praci stextem je mozno pouzivat pouze se souhlasem pracovnika knihovny. Data
a informace ziskané z fondu knihovny pomoci vlastnich elektronickych pfistroja
je mozno pouzivat pouze v souladu se zdkonem ¢. 121/2000 Sb. Za poskozeni nebo
odcizeni pfistroje knihovna neodpovida.



15. Prace s vypocetni technikou, internetem a pfipojenim k bezdratové siti Wi-Fi se fidi
samostatnymi pravidly. Kazdy novy neregistrovany uzivatel t€chto sluzeb je povinen se
seznamit S provoznim fadem vypocetni techniky, internetu a deskovych skenert.

V Pferové 1. 5. 2019

Ing. Pavel Cimbalnik
feditel
Meéstské knihovny v Pierove,
prispévkové organizace.
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Provoz vypoéetni techniky, internetu a deskovych skeneru

Registrovany uzivatel je povinen pied za¢atkem prace S vypocetni technikou, internetem
nebo skenerem piedlozit platny registraéni prukaz. Neregistrovany uzivatel uhradi
jednorazovy poplatek dle Ceniku a ptedlozi prikaz totoznosti.

Kazdy uzivatel je povinen dodrzovat Knihovni fad v¢etné vsech jeho piiloh a dbat pokyni
pracovnic studovny. Pti poruseni podminek Knihovniho fadu miize byt uzivatel pracovnici
studovny vykazan z jejich prostor. Povinnost uzivatele zaplatit poplatek za sluzby tim
nezanika.

U jedné stanice muze pracovat pouze jeden uzivatel, ve vyjimecnych piipadech se
souhlasem obsluhy uzivatelé dva.

Neni dovoleno svévolné ménit pridélené misto k pfistupu na internet a piesedat si mezi
jednotlivymi stanicemi.

Uzivatelé musi respektovat soukromi ostatnich uzivatell, nerusit a neobtéZovat ostatni
uzivatele a zachovavat zékladni etické a hygienické normy a pravidla slusného chovani.
Je zakazano jist, pit, koufit a pouzivat mobilni telefon.

Pouziti internetu nebo skeneru je ¢asové omezeno, a to na dobu maximalné 30 minut
denné. Tu je mozné 1x prodlouzit. UZivatel si sam sleduje dodrZeni dohodnutého €asu
straven¢ho na internetu. Registrovani uzivatelé maji vZdy pfednost pfed neregistrovanymi.

Pristup k vefejnému internetu muize byt ve vybranych prostordch knihovny fizen
prostfednictvim jednorazovych pfistupovych kodt, umoziuje-li to technické zafizeni
knihovny. Tyto pfistupové tidaje budou na vyzadani vydany pracovnikem knihovny pouze
uzivateliim s platnou registraci nebo po zaplaceni jednordzového poplatku dle Ceniku, a to
V ndvaznosti na ¢asovd omezeni dle bodu €. 6 této ptilohy.

Uzivatel si mlze rezervovat (osobné nebo telefonicky) pouziti internetu, elektronickych
databazi nebo pocitace pro upravu vlastniho textu na urcitou hodinu. O dobé rezervace
rozhoduje pracovnice studovny. Doba prodleni je maximalné 5 minut, poté piichazi
na fadu dalsi z4jemce. Stejnym zplisobem lze rezervaci zrusit.

Uzivatel musi ovladat zaklady prace na pocitaci s operacnim systémem MS Windows
a zékladni principy prace s pocitacovou siti internet. Uzivatelé pracuji samostatné,
pracovnice knihovny neposkytuji Skoleni. Za poplatek stanoveny Cenikem si mohou
uzivatelé domluvit individualni pomoc pro praci s internetem nebo dal$i uzivatelskou
podporu pfi praci s vypocetni technikou.

Uzivatel muze pouzivat pouze nainstalovany software. Je zakdzano manipulovat
s prostfedim opera¢niho systému, ménit nastaveni programi, spousStét nebo instalovat
jakékoliv vlastni programy a aplikace stazené z internetu, restartovat a vypinat pocitace.

Informace a soubory ziskané pfi praci s internetem si mohou uZivatelé vytisknout
na tiskarné nebo ulozit na vlastni vyménnd pamétova zatizeni USB Flash Disk. Préci
S vyménnym pamétovym zafizenim si provadi uzivatel sam, neni poskytovana pracovnikem
knihovny. Knihovna neodpovida za kompatibilitu a piipadnou nefunkénost USB Flash
Diskt s nainstalovanym operacnim systémem.

Je zakdzano pouzivat vlastni CD, DVD.
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Ziskané informace a data slouzi vyhradné k osobni potfebé uZzivatele a neni povoleno
je dale $ifit, rozmnozovat nebo jinak zneuzivat, a to zejména ke komerénim uceliim.
Uzivatel je povinen respektovat ochranu autorskych prav podle zakona ¢. 121/2000 Sb.,
autorsky zakon. Pfipadné zneuziti dat a informaci mtze byt trestné (zakon ¢. 256/1992 Sb.,
o ochrané osobnich tdaji v informacnich systémech).

Knihovna nenese odpovédnost za obsah soubori stazenych z internetu, zvlasté pak
obsahuji-li viry. Pouzivani bankovnich a dalSich aplikaci s ptfistupem k finan¢nim a jinym
uctim uzivatele je mozné pouze na vlastni zodpovédnost.

Knihovna neodpovidé za ztratu dokumentt uloZzenych na lokalnich discich pocitact.
Je zakdzano hrat pocitacové hry.

Knihovna neodpovida za kvalitu a rychlost piipojeni k internetu.

Uzivatel je povinen nahlasit poruchu pocitace nebo poruchu pfipojeni k internetu.

Je zakazano vyhledavat stranky s erotickym a pornografickym obsahem, stranky
propagujici xenofobii, nasili nebo podnécujici k uzivani drog.

Pro potieby posilani elektronické posty je mozné vyuzit bezplatnych e-mailovych sluzeb na
internetu.

Uzivatel nesmi vykonévat zadnou ¢innost, ktera by poskodila provoz PC, periferii nebo
pocitacové sité, nesmi blokovat komunikacni linky a omezovat vykon PC a nesmi se
pokouset o obchdzeni prostfedkii ochrany dat.

Ptipojovani externich pamét'ovych médii (USB Flash disk, USB hard disk, pamé&tové karty
SD Card, fotoaparaty a dalsi) je povoleno pouze prostiednictvim urenych prodluZovacich
kabelt a redukci (pro SD Card na vyzadani u obsluhy pracovisté) a neni dovoleno tato
externi zafizeni vkladat a pfipojovat ptimo do PC.

Provoz pocitacové sit¢ knihovny mize byt omezen nebo pierusen z diivodi nezbytné
technické udrzby, ptipadné z jinych zavaznych divodu.

Uzivatel nese plnou odpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace pocitace
a vesker¢ ndaklady, které vzniknou knihovné v dusledku nekorektniho nebo
neautorizovaného pfistupu k elektronickym bazim a dokumentim, je uZivatel povinen
uhradit.

UzZivatel miiZe pro zvySeni ochrany svych osobnich udaji vyuZzivat tzv. anonymniho
reZimu pro vyuZzivani sluzeb dostupnych na internetu, které je k dispozici ve v§ech
instalovanych internetovych prohliZecich.

V Pierové 25. 5. 2018

Ing. Pavel Cimbalnik
reditel
Meéstské knihovny v Prerové,
piispévkoveé organizace
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Sluzby ¢itarny

Sluzeb c¢itarny miize vyuzivat kazdy registrovany uZzivatel.

Registracni pritkaz se odevzdava ihned po vstupu do ptijcovny pro dospé€lé a uzivatel jej
pfi odchodu obdrzi zpét. V pfipadé¢ nutnosti muze sluzbu konajici zaméstnanec,
pozadovat jiny doklad totoznosti z divodu ovéfeni uzivatele.

V citarn€ jsou nejnovejsi Cisla Casopisi volné pfistupna a pajcuji se prezencné
po jednom exemplati. Uzivatel si jednotlivé exemplare ¢asopist vybira sam a je povinen
je vratit na ptvodni misto. Neni dovoleno shromazd’ovat vice exemplaid, ale po vraceni
jednoho je mozno si k prezenénimu vyuziti pajcit dalsi.

Pti odchodu z Citarny nahlasi uzivatel sluzbé v ptijcovné ¢asopisy, které Cetl. Toto opatieni
umozni knihovné sledovat vyuZziti casopisi a jejich pravidelnou obménu
a doplilovani.

Starsi ¢isla casopistl, kterd jsou umisténa v ¢itarné, se pijcuji absencné a jejich evidence
je zajistovana v pujcovné pro dospélé. Nekteré vybrané tituly ¢asopist jsou k dispozici
pouze prezen¢n¢ ve studovné.

V citarn€ je zakdzano jist, pit a pouzivat mobilni telefon. Uzivatelé¢ jsou povinni
zachovavat klid, Cistotu, poradek a respektovat zakaz kouteni.

Sluzby se neposkytuji uzivatelim opilym a uzivateliim, ktefi mimotadnym znecisténim
odévi a nepfimeéfenym chovanim jsou ostatnim lidem na obtiz.

Prostory ¢itarny je zakazano pouzivat k vefejnym shromazdénim a ke komercnim aceltim.
Uzivatelé musi respektovat soukromi ostatnich wuzivateld, neruSit, neobtéZovat
a zachovavat zakladni etické a hygienické normy a pravidla sluSného chovani.

V ¢itarné je k dispozici vypocetni technika pro bezplatny piistup k internetu. Prace
s internetem a pfipojenim k bezdratové siti Wi-Fi se fidi samostatnymi pravidly.

V Pierové 25. 5. 2018

Ing. Pavel Cimbalnik
reditel
Meéstské knihovny v Prerové,
piispévkoveé organizace
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Sluzby hudebniho oddéleni

Sluzeb hudebniho odd€leni mize vyuZzivat pouze registrovany uzivatel starsi 15 let.

Registracni pritkkaz se odevzdava ihned po vstupu do paj¢ovny pro dospé€lé a uzivatel jej
pii odchodu obdrzi zpét. V piipadé nutnosti mize sluzbu konajici zaméstnanec,
pozadovat jiny doklad totoznosti z divodu ovéfeni uzivatele.

Hudebni oddé€leni poskytuje absencni a prezencni ptjcovani zvukovych nosici CD,
absencni a prezen¢ni pij¢ovani ¢asopist a knih s hudebni tematikou a prezenéni ptjcovani
gramofonovych desek.

Vypujcni doba je u zvukovych nosi¢it CD 14 dni, u knih a periodik 1 mésic. Aktualni ¢isla
periodik jsou ptij¢ovana na 14 dnt.

Registrovany uzivatel neni omezen poctem vypijéek zvukovych CD, ale celkova cena
za pujcené dokumenty v ramci celé knihovny nesmi presdhnout ¢astku 4 500 K¢.

Pti nedodrzeni terminu vraceni zvukovych nosi¢it CD je uctovan sankéni poplatek podle
Ceniku.

U vytipovanych zvukovych nosicl je uzivatel povinen slozit zalohu ve vysi 500 K¢
az 1000 K¢, kterou ziska zpé&t pii vraceni neposkozenych zvukovych nosict.

Pt1 vyptjcce si uzivatel CD prohlédne, zkontroluje poslechem a zavady thned nahlasi, jinak
nese odpovédnost za pozdéji zjisténé zavady.

Uzivatel je povinen chranit vyptjcené zvukové nosi¢e CD pied ztratou, zni¢enim nebo
poskozenim a nesmi je plij¢ovat dal§im osobam.

Uzivatel je povinen respektovat autorska prava a prava vyrobce, CD si ptjéuje pouze
pro osobni potiebu.

Ve vSech prostorach knihovny je zakazano vytvéareni kopii vSech elektronickych,
zvukovych a obrazovych dokumenti, a to 1 k osobnimu pouziti, v€etné kopii vytvofenych
na zatizenich pfinesenych uZzivateli.

V Pierové 1. 5. 2019

Ing. Pavel Cimbalnik
reditel
Meéstské knihovny v Prerové,
piispévkoveé organizace
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Priloha Knihovniho radu

Sluzba bezdratového pripojeni k internetu - Wi-Fi

Méstska knihovna v Pierové nabizi moznost vyuziti pfipojeni k internetu pomoci
bezdratové sit¢ Wi-Fi.

Uzivatelé¢ mohou k ptipojeni vyuzivat vlastnich pfenosnych prostiedkti vypocetni techniky
(notebook, PDA, mobil apod.). Pro jejich napajeni nejsou v prostorach knihovny a jejich
pobocek Kk dispozici zadné volné zasuvky, proto neni mozné tato zarizeni pripojovat
k rozvodum elektrické sité.

Komunikace bezdratové sité Wi-Fi je neSifrovana.

Ptipojeni k bezdratové siti Wi-Fi je mozné z takového mobilniho zafizeni, které spliuje
komunikac¢ni standardy IEEE 802.11b nebo 802.11g.

Interni IP adresa je kazdému zafizeni pfidélena automaticky prostfednictvim DHCP
serveru knihovny. Pii tomto nastaveni jsou automaticky nastaveny i1 dal$i parametry
ptipojeni potfebné pro bezproblémovou komunikaci (defaultni brana, DNS).

Uzivatelé se mohou pfiipojit k bezdratové siti Wi-Fi pod nazvem STUDOVNA,
KNIHOVNA-PR, KNIHOVNA-TR, KNIHOVNA-VD, KNIHOVNA-DEO, a to dle

lokace jednotlivych Wi-Fi pfipojeni.

Pro pfistup k internetu prosttednictvim Wi-Fi jsou uzivatelim piid€lovany jednorazové
pfistupové tdaje.

Po zadani pfistupovych udaji do internetového prohlizece, které jsou vydany sluzbu
konajicim pracovnikem ptisluSného pracovisté, je uzivatelim povolen piistup k vyuzivani
sluzeb internetu. Doba pFipojeni je omezena na max. 2 hodiny / den.

Vyuziti bezdratového pfipojeni k internetu prostfednictvim Wi-Fi je pro vsechny
uZivatele Méstské knihovny v Pfrerové s platnou registraci bezplatné. Cena pro ostatni
uzivatele knihovny je stanovena Cenikem (viz poplatek za jednorazovy vstup). UZivatel
s platnou uzivatelskou registraci, ktery studuje materialy knihovny, ma narok na
prednostni pridéleni pracovniho mista ve studovné pred neregistrovanym.

Neni dovoleno nadmérné zatézovat komunikacni linky Wi-Fi pfipojeni ani jinak omezovat
jejich provoz. Uzivatelim, kteii nebudou dodrZovat pokyny pro provoz bezdratového
pripojeni Wi-Fi, bude vyuziti této sluzby odmitnuto.

Na pfipojeni k internetu prostfednictvim Wi-Fi neni pravni narok a knihovna neodpovida
za jeji ptipadny vypadek nebo snizenou kvalitu, ani za Skody, které by mohly v disledku
téchto okolnosti uzivatelim vzniknout. Knihovna neni odpovédna za zavazky, jez by
mohly z ¢innosti uzivateli pouzivajicich sluzby Wi-Fi vyplynout vii¢i tfetim osobam.

Pro vyuzivani sluzby Wi-Fi plati povinnost dodrZovani vSeobecnych ustanoveni
Knihovniho Fadu a vyuziti informaénich prameni na internetu musi byt v souladu
S pravnimi a moralnimi normami.

V Pierové 25. 5. 2018

Ing. Pavel Cimbalnik,
reditel
Méstské knihovny v Pierove,
ptispévkové organizace



Priloha Knihovniho radu

Pijcovani specialnich knihovnich dokumenti v piijéovné pro déti

10.

11.

(zvukova CD, deskové hry)

Sluzeb piijcovani specialnich knihovnich dokumentl v ptj¢ovné pro déti mize vyuzit
kazdy uzivatel Méstské knihovny v Preroveé s platnym registraénim prukazem.

Kazdy uzivatel mladsi 15 let musi pfed prvnim ptjcenim specidlnich knihovnich
dokumentti vyplnit prohlaseni obsahujici zakladni informace o pravidlech jejich ptijcovani
a pripadnych sank¢nich poplatcich. Toto prohlaSeni musi byt podepsano zdkonnym
zastupcem.

Registrovany uzivatel neni omezen po¢tem vypijcek zvukovych CD nebo deskovych
her, ale celkova cena za vSechny pujc¢ené dokumenty v ramci celé knihovny nesmi
presahnout ¢astku 4 500 K¢.

U vytipovanych specialnich knihovnich dokumentl je uZivatel povinen sloZzit zalohu ve
vysi 500 az 1 000 K¢, kterou ziska zpét pti vraceni neposkozenych dokument.

Vypljcni doba specidlnich knihovnich dokumentd je 14 dni. Tuto dobu si je mozné
1x prodlouzit.

Pfi nedodrzeni terminu vraceni vypuj¢enych specidlnich knihovnich dokumenti je
uctovan sankcni poplatek podle Ceniku.

Pii vypljcce si uzivatel prohlédne vSechny piijcované specidlni knihovni dokumenty,
zkontroluje si neposkozenost a kompletnost piebiranych soucasti a piipadné zavady ihned
nahlasi pracovnikovi knihovny, jinak nese odpovédnost za pozdéji zjisténé zavady.

Pri ztraté jakékoliv ¢asti z deskové hry je uzivatel povinen nahradit ztracenou ¢ast
identickou nahradou (fyzickym dodanim totoZné soucasti deskové hry) nebo
nahradit celou hru.

Nahradu ztraty soucasti deskové hry lze dohodnout individudlné zajiSténim ztracené
soucasti prostfednictvim knihovny za cenu stanovenou dodavatelem a uhradou
zpracovani dokumentu.

UZivatel je povinen chréanit vSechny plijcované specidlni knihovni dokumenty pied ztratou,
zni¢enim nebo poskozenim a nesmi je pijcovat dalSim osobam.

Uzivatel je povinen respektovat autorskd prava a prava vyrobce vSech piij¢ovanych
specialnich knihovnich dokument, které si piij¢uje pouze pro osobni potiebu.

V Pierové 1. 5. 2019

Ing. Pavel Cimbalnik
feditel
Méstské knihovny v Pierove,
ptispévkové organizace
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Priloha Knihovniho radu

SLUZBY ZVUKOVE KNIHOVNY

Knihovna na poboéce Velka Dlazka 44 nabizi bezplatné sluzby zvukové knihovny
pro télesné a zrakové postizené uzivatele, kterym jejich postizeni nedovoluje vyuzivat
standardnich knihovnich dokumentt a sluzeb knihovny.

Uzivatelim je k dispozici kamerova zvétSovaci lupa a knihovni fond zvukovych knih.
Knihovna ma bezbariérovy ptistup.

Fond zvukovych knih zahrnuje nahravky publikaci z oblasti krasné a odborné literatury
poftizené nanosic¢ich CD ve standardnim audio formatu nebo formatu MP3. Zvukové knihy
slouzi vyhradné pro potieby zdravotné postizenym v rozsahu odpovidajicim jejich
zdravotnimu postizeni.

Podminkou pro pujcovani nahravek je tadné vyplnéni registraéni smlouvy podle
Knihovniho radu méstské knihovny a dolozeni potvrzeni od pfislusné odborné organizace
nebo I¢kare. V ptipadé tézce zrakove postizenych osob je vyzadovén priikkaz ZTP/P nebo
doporuceni o¢niho I¢kate.

Vyptjcni doba je stanovena na 1 mésic. V piipad€ potieby miize byt na zdklad¢ pisemné
¢i telefonické zadosti prodlouzena. Jestlize uzivatel bez udani divodu po uplynuti vyptjcni
lhiity vyptjcené nahravky nevrati, je upomenut. Nereaguje-li na prvni upominku, obdrzi
druhou, ptipadné tfeti, pokud ani pak vypijcku nevrati, je vymahana pravni cestou.

Vyptijcené zvukové nosice je nutno ukladat v Cistém, bezprasném prostiedi
a pi1 manipulaci s nimi dbat na dodrzovani zakladnich norem pfi praci s témito nosici.
Kazdy uzivatel je povinen udrZovat sviij audio piehrava¢ v dobrém technickém stavu,
zajiStovat jeho pravidelné Cisténi a kazdoro¢ni technickou prohlidku.

Za vypujcené dokumenty piejima kazdy uzivatel osobni odpovédnost. Proto je pfi jejich
vraceni povinen upozornit na kazdou zavadu, kterou pfi manipulaci s nimi objevil nebo
sam zpisobil, a to vZzdy s pfesnym udédnim druhu zavady. Je nepfipustné, aby uZivatelé
sami provadéli jakékoliv opravy poskozenych zvukovych nosict.

Za neumyslné poskozeni nahravek neni poZadovana nahrada. Dojde-li vSak vinou
hrubé nedbalosti ke zniceni nebo ztrat¢ zvukového dokumentu, budou pftislusnému
uzivateli pfedepsany k ndhradég, a to ve formé novych nosict zvukovych knih stejné délky
a znacky.

Za ztratu nosi¢e zvukové knihy porizené v ramci spoluprace s Knihovnou a tiskarnou
pro nevidomé K. J. Macana je pozadovana nahrada za zpracovani zvukového nosice
ve vySi stanovené Cenikem, a to za kazdy ztraceny kus.

Za ztratu nosice zvukové knihy porizené z béZné distribuce je poZadovana nahrada
Vv plné vySsi v¢. nahrady za zpracovani zvukového nosice ve vysi stanovené Cenikem.
Vzijemnd vyména nebo pljcovani nahravek mezi uzivateli bez pifimé ucasti knihovny
neni povolena. Za nahravky ptij¢ené détem do 15 let piejima jejich zdkonny zéstupce.
Poftizovani kopii zapiij¢enych zvukovych knih neni ptfipustné s ohledem na zdkonna prava
autord.

Zvukové knihy jsou pujcovany bud osobné pii navstévé knihovny, nebo doruceny
prostfednictvim poStovnich sluzeb.



14. Postovni zésilky jsou odesilany doporucené a jako slepecky tisk jsou podle poStovniho
fadu osvobozeny od vSech poplatkli vyjma leteckého. Po piehrani zvukovych knih
je nutné zvukové nosice ulozit do ptivodniho obalu a odeslat zpét knihovné. Potvrzené
podaci listky je tfeba uschovat po dobu 12 mésic.

15. Fond zvukovych knih, jeho zpracovani, zpfistupfiovani a ochrana jsou spojeny
se znatnymi finanénimi néklady i velkym pracovnim usilim vSech, kdo tuto Cinnost
ve prospéch zrakove postizenych realizuji. Technicky stav zvukovych knih 1 kvalita sluzeb
jsou podminény kazdym jednotlivcem. Je nutné, aby vSichni uZivatelé s ochotou
a porozuménim respektovali povinnosti a zasady, které obsahuje tento vypuj¢ni fad.

V Pferové 1. 5. 2019

Ing. Pavel Cimbalnik
feditel
Meéstské knihovny v Pierove,
ptispévkoveé organizace



Priloha Knihovniho radu

Pijcovani tematickych kufiiki

Tematické kuffiky jsou absencné piijCovany v ptijcovné pro déti na Palackého ulici €. 1
(dale jen knihovna).

Absen¢né jsou tematické kufiiky pijcovany na dobu 30 dnli bez moznosti dalSiho
prodlouzeni.

Tematicky kufiik si mize pijcit kazdy uzivatel knihovny, ktery ma platnou registraci
nejméné 1 rok a nema vuci knihovné zadné nevytizené pohledavky. Uzivatelim mladSim
18 let bude tematicky kuftik zaptjc¢en oproti podpisu zakonného zéstupce, ktery se musi
dostavit do knihovny.

Na jednu platnou registraci si je mozné pujc¢it pouze jeden tematicky kuffik.

Uzivatel je povinen prokazat se pfi puj¢ovani i vraceni tematického kuffiku platnym
registraénim prikazem, popt. prokdzat svoji totoZznost platnym prikazem totoZnosti.
Pti phjcovani i vraceni tematického kuffiku je kontrolovana kompletnost a bezzavadnost

obsahu. Uzivatel pti vypijcce obdrzi Potvrzeni o kompletnosti pijcovaného kuffiku véetné
uplného seznamu jeho obsahu a jeho finan¢niho vy¢isleni.

Uzivatel je povinen vratit tematicky kuffik ve stanoveném terminu. V piipadé prekroc¢eni
vypljcni doby je povinen zaplatit sank¢ni poplatek ve vysi stanovené Cenikem.

Tematicky kuftik vraci uZivatel kompletni a ve stavu, v jakém jej pfevzal. Pti poruSeni této
podminky nebude tematicky kuftik pfevzat a uzivatel je povinen uvést tematicky kuftik do
stavu, v jakém si jej vypujcil, nebo uhradit vzniklou Skodu.

Soucasti ptilohy je vzor Potvrzeni o kompletnosti pro absencni vypiycku.

V Pierové 25. 5. 2018

Ing. Pavel Cimbalnik
reditel
Meéstské knihovny v Prerové,
piispévkoveé organizace
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Priloha Knihovniho radu

Pijcovani CtecCek elektronickych knih a tableti

Cte¢ky elektronickych knih a tablety (dale jen zaFizeni) jsou absenéné pujéovany
v pujcovné pro dosp€lé nebo prezencné (Ctecka elektronickych knih Amazon Kindle
a Tablet ASUS ME102) ve studovné Méstské knihovny v Prerové na Zerotinové nam.
211/36 (dale jen knihovna).

Absen¢né jsou zatfizeni pijc¢ovana na dobu 21 dni bez moznosti dalsiho prodlouZeni.

Zatizeni si mize pujcit kazdy uzivatel starsi 18 let, ktery ma platnou registraci s minimalni
dobou trvani 1 rok a nema viici knihovné Zadné pohledavky.

Na jednu platnou registraci si je mozné pijcit pouze jedno zatizeni.

Pti piijcovani zatizeni se vybira vratnd zaloha ve vysi 1 000 K¢.

Vypujcky zatizeni jsou realizovany na zakladé Smlouvy o vyptjcce (dale jen Smlouva)
mezi uzivatelem a knihovnou, ve kter¢ jsou stanoveny veskeré podminky.

Uzivatel je povinen prokazat pfi pujcovani i vraceni zafizeni svoji totoznost platnym
prikazem totoznosti.

Uzivatel je povinen zachézet se zafizenim podle ptiloZzeného navodu.
Pii pj¢ovani a vraceni je zkontrolovana funkcnost zatizeni. Zatizeni je pijcovano plné
nabité a pfi jejim vraceni musi byt také plné nabité.

Zatizeni vraci uzivatel plné€ nabité z dlivodu kontroly funk¢nosti a s vymazanymi osobnimi
udaji. Pfi poruSeni této podminky nebude zafizeni pievzato a uZzivatel musi zafizeni
pfipravit dle podminek uvedenych ve Smlouvé.

Uzivatel je povinen vratit zafizeni ve stanoveném terminu. V ptipadé€ piekroceni vypljcni
doby je povinen zaplatit sankéni poplatek ve vysi stanovené Cenikem a Smlouvou.
VSechna zafrizeni (tablety) obsahuji bezpe¢nostni programové vybaveni Mobile

Security & Antivirus od spole¢nosti Eset. Vypujcitel nesmi toto programové vybaveni
ze zarizeni odstranit.

Knihovna si pfi poruseni smluvnich podminek stanovenych Smlouvou vyhrazuje pravo
zablokovat funkénost zarizeni (tableti) do doby jeho vraceni uZivatelem.

V ptipad¢ poSkozeni nebo ztraty zatfizeni, popf. jeho pfislusenstvi, je uzivatel povinen
uhradit vzniklou Skodu v plné vysi dle Smlouvy.

Soucasti prilohy je Smlouva k jednotlivym druhiim zatfizeni pro absencni vypujcku.

V Pierové 25. 5. 2018

Ing. Pavel Cimbalnik
feditel
Méstské knihovny v Pierove,
ptispévkové organizace
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Priloha Knihovniho radu

Provoz a pouzivani herni konzole XBOX

Herni zatfizeni XBOX a vSechna souvisejici ptisluSenstvi smi pouzivat pouze registrovani
uzivatelé ptijcovny pro déti Méstské knihovny v Pierove. Tito musi mit vyrovnany veskeré
zavazky ke knihovné.

Podminkou pro vyuzivani herni konzole XBOX je dodrzovani ustanoveni Knihovniho
fadu, bezproblémové vraceni vypujcenych knihovnich dokumentll a vyrovnani vSech
zavazkl vici knihovné.

Dalsi podminkou pro vyuziti herni konzole XBOX muze byt Gispé$né splnéni zadanych
testt a kvizu s literarni nebo s jinou, s knihovnou souvisejici tematikou, nebo ucast
v Hernim klubu.

Zatizeni smi dat do provozu pouze pracovnik knihovny / piijéovny pro déti.

Vkladani vlastnich her na nosic¢ich DVD nebo USB je zakézano. Do zafizeni mohou byt
vkladany pouze herni tituly v majetku knihovny a pouze opravnénou osobou, pracovnikem
knihovny.

Pristup k hernimu zafizeni XBOX bude umoznén v urenych dnech a hodinéch, pii
setkanich Herniho klubu nebo v rdmci konanych akci v plijéovné pro déti.

Maximalni povolena doba na uZivani herni konzole XBOX je 30 minut/den/uZivatel.
U zafizeni mohou byt v jeden okamzZik maximalné 2 uZivatelé.

Uzivatel¢€ jsou povinni se k zafizeni a dalSim ptisluSenstvim chovat ohleduplné a chranit
je pted jejich poSkozenim.

V piipadé¢ poskozeni herniho zatizeni XBOX a dal$ich pfislusenstvi jsou uzivatelé povinni
uhradit vzniklou Skodu v pIné vysi dle pofizovaci hodnoty.

V Pierové 1. 5. 2019

Ing. Pavel Cimbalnik
teditel
Méstské knihovny v Pierove,
ptispévkové organizace



Priloha Knihovniho radu

Objednavky knihovnich dokumenti ze skladu
Odkladani knihovnich dokumentii z volného vybéru

Meéstska knihovna v Pierové umoziuje provadéni objednévek knihovnich dokumentt
(knihy, zvukové dokumenty) umisténych ve skladu v budové na Zerotinové nam. 211/36
a Vv depozitnim skladu v Piedmosti a odkladani dostupnych knihovnich dokumenti
z volného vybéru (knihy, zvukové dokumenty) v pijcovné pro dospé€lé, v hudebnim
oddé¢lent, v ptijcovné pro déti, na pobocce Travnik, na pobocce Velka Dlazka a na pobocce
Ptredmosti.

Kazdy uzivatel s platnou registraci a e-mailovou adresou si muze prostiednictvim on-line
katalogu objednat pozadovany knihovni dokument (kniha, zvukovy dokument). Uzivatel
musi byt soucasné piihlasen do svého uzivatelského konta ve zvoleném on-line katalogu.

Postup objednavani a odkladani knihovnich dokumentl je uveden na www strankach
Méstské knihovny v Prerové (http://www.knihovnaprerov.cz/sluzby/objednavky).

Piedpokladana doba piipravy pozadovanych knihovnich dokumentd, s vyjimkou
dokument pozadovanych z depozitniho skladu v Pfedmosti, je do 2 hodin od jejich
objednéni, a to pouze v pfipadé, Ze objednavka byla zasldna nejpozdéji do 15.00 hodin
pracovniho dne (pond¢€li - patek). Pozadavky objednané v dal§i dny nebo po uvedené
hodiné budou vytizovany nasledujici pracovni den.

Ptedpokladana doba ptipravy knihovnich dokumentii pozadovanych z depozitniho skladu
v Pfedmosti je max. 5 pracovnich dnti.

Uzivatel si miize pozadované knihovni dokumenty vyzvednout az po doruéeni informacni
zpravy na e-mail, kterou je mu potvrzena pfipravenost jeho objednavky, a to v misté, kde
st knihovni dokumenty objednal. Knihovni dokumenty objednané ze skladu nebo
depozitniho skladu jsou vzdy dostupné v pijéovné pro dospélé v budové na Zerotinové
nam. 211/36.

Ptipravené knihovni dokumenty jsou odloZeny po dobu max. 2 pracovnich dnii, béhem
nichz by si je mél uzivatel vyzvednout. Po uplynuti této doby budou piipravené knihovni
dokumenty nabidnuty dal§im zajemctm.

Sluzby objednani ze skladu a odloZeni z volného vybéru jsou pro vSechny uZzivatele
bezplatné. Informace o ptipravenosti jsou zasilany pouze e-mailem.

V pripadé, Ze si uZivatel svoji objednavku nevyzvedl nebo ji v¢as nezrusil na
e-mailové adrese sluzby@knihovnaprerov.cz, mohou byt tomuto wuZivateli
znemoznény realizace dalSich objednavek ze skladu nebo odloZeni z volného vybéru.

V Pierové 25. 5. 2018

Ing. Pavel Cimbalnik
teditel
Meéstské knihovny v Prerové,
prispeévkové organizace



Priloha Knihovniho radu

r r

Pijcovani elektronickych knih

Meéstska knihovna v Prerové nabizi uzivatelim vypujcky elektronickych knih z portalu
eReading.cz

Vypujcky elektronickych knih si realizuje kazdy uzivatel sdm pies internet prostfednictvim
on-line katalogu Carmen (http://carmen.knihovnaprerov.cz).

Podminkou pro vyuzivani sluzby vypujcek elektronickych knih je platna e-mailova adresa,
kterou uzivatel uvede pii registraci v knihovné. Stejna e-mailova adresa musi byt pouzita
pfi registraci na portale eReading.cz (http://www.ereading.cz).

Kazdy uzivatel sluzeb Mé&stské knihovny v Prerové si mize vypujcit soucasné az 3 tituly
elektronickych knih na dobu 31 dnd. Po vyprseni uvedené vypujéni doby jsou vypijcené
knihy automaticky deaktivovany.

Postup registrace a ptijéovani elektronickych knih je uveden na www strankach M¢stské
knihovny v Pterové (http://www.knihovnaprerov.cz/sluzby/evypujcky).

Sluzba je pro vSechny uzivatele Méstské knihovny v Pierové s platnou registraci
bezplatna.

V Pierové 1. 5. 2019

Ing. Pavel Cimbalnik
feditel
Meéstské knihovny v Prerové,
ptfispévkove organizace



Priloha Knihovniho radu

Provoz samoobsluzného navratového boxu (KnihoBOX)

Méstska knihovna v Pferové (dale jen Knihovna) umoznuje vSem registrovanym
uzivatelim moznost vraceni vybranych druhi vypijéenych knihovnich dokumenti
prostirednictvim samoobsluzného navratového boxu (dale jen KnihoBOX).

Prostiednictvim KnihoBOXu je moZné vracet pouze knihy vyptijéené na kterémkoliv
pracovisti Knihovny a jejich pobocek v Prrerové i mistnich ¢astech Pirerova.

Ostatni typy knihovnich dokumentt (periodika — ¢asopisy, Audio CD, zvukové knihy,
mapy, hry, tablety apod.), u kterych hrozi jejich poskozeni, je moZné vratit pouze p¥i
osobni navstévé pracovisté, kde byly vypujceny. Prostiednictvim KnihoBOXu nelze
vracet ani dokumenty obsahujici piilohy (CD, EZ, mapy apod.).

Vracené knihy jsou z KnihoBOXu vyzvedavany kaZdy pracovni den, nejpozdéji do
12.00 hodin, a jejich ode¢teni z konta uZivatele je provedeno zpravidla v ten samy den,
kdy byly knihy z KnihoBOXu vyzvednuty, nejpozdéji vsak nasledujici pracovni den do
18.00 hodin.

Uzivatel vyuzivajici k vraceni vypujcenych knih zafizeni KnihoBOX si muze
zkontrolovat stav vraceni svych vypiijéek prostfednictvim svého uzivatelského konta
v on-line katalogu Carmen (http://carmen.knihovnaprerov.cz), a to nejdiive nasledujici
pracovni den po 18.00 hodiné.

Knihovni dokumenty (knihy) vracené pies KnihoBOX, které budou poskozené nebo
netiplné, nebudou odeéteny z konta uZzivatele a Knihovna bude uZivatele o této
skute¢nosti informovat prostfednictvim jim sdélenych kontaktnich udaju (telefon, e-mail,
postovni adresa). Vracené po§kozené knihy budou evidovany stale jako vypiijéené, a to
az do doby, nez dojde k osobnimu vyfeSeni nahrady poSkozeni na pracovisti, kde byla
vypujcka uskuteénéna.

V ptipadé€, ze budou prostfednictvim KnihoBOXu vraceny dokumenty, na které se tento
zpusob vraceni nevztahuje (CD, hry, zvukové knihy apod.), a budou v KnihoBOXu
poskozeny, je uzivatel povinen uhradit vzniklou §kodu dle ustanoveni Knihovniho fadu.

Sankéni poplatky vzniklé z divodu pozdniho vraceni vypljcenych knihovnich
dokument (knih) prostfednictvim KnihoBOXu budou s uZivatelem vyfizeny pri
nasledujici osobni navstévé pracovisté knihovny, kde byly knihy piivodné vyputjceny.

Dokumenty (knihy) ptijcené prostfednictvim meziknihovni vypijéni sluzby (MVS) musi
byt vraceny osobné na pracovisti, kde byly piij¢eny. Nelze je vracet pies KnithoBOX.

10. Sluzba je pro vSechny uzivatele Knihovny s platnou registraci bezplatna.
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