Priloha Knihovniho radu

VYPUJCNI RAD

Uzivateli se ptjcuji knihovni dokumenty po pifedlozeni ¢tendiského priukazu, ktery je
neptenosny a plati pouze pro osobu, na jejiz jméno byl vystaven. Ctena¥sky priikaz se
odevzdava ihned p¥i vstupu do piij¢ovny, pri odchodu jej ¢tenar obdrzi zpét. Nema-
l1 uzivatel Ctenafsky prikaz s sebou, neni knithovnik povinen jej obslouzit. Knihovnik
muze v odiavodnénych piipadech zadat pritkkaz totoznosti.

Na jeden Ctenaisky prikaz je mozné si pijcovat knihovni dokumenty ve vSech
pracovisStich méstské knihovny ve mésté a mistnich ¢astech. Vypiijéené knihovni
dokumenty je nutné vratit na ta pracovi$té, odkud byly vypiijéeny. Ctenafi miiZe
vyuzivat sluZeb ¢itarny, hudebniho oddéleni, ptijcovny pro dospélé a studovny
a sluZeb vSech pobocek.

K zaptjceni chranénych fondi a vytipovanych tituli (obrazové slovniky, encyklopedie,
vybrané tituly nau¢né a krasné literatury) a vytipovanych CD je uzivatel povinen sloZit
zalohu ve vysi 500 K¢ az 2 000 K¢, kterou ziska zpét pii vraceni neposkozené publikace.
Zaloha ve vysi 500 K¢ az 2 000 K¢ za knihovni dokumenty je rovnéZ pozadovana po
uzivateli scizi statni piislusnosti, ktery nema v Ceské republice trvalé bydlists.
Za cCasopis zaplati zalohu ve vySi ceny casopisu. Zalohu ziska zpét pii vraceni
neposkozeného knihovniho dokumentu.

Pijcovani ctecek elektronickych knih se tfidi samostatnou pfilohou Knihovniho tadu
pro ptijcovani téchto zatizeni.

Z4da-li uzivatel publikaci, kterd je umisténa v depozitnim skladu, bude objednavka
vytizena nejpozdéji do 7 kalendainich dnii.

Z4da-li uzivatel knihovni dokument, ktery knihovna nema ve svém fondu, mize mu jeho
vypujceni knihovna zprostfedkovat prostiednictvim meziknihovni vypijéni sluzby
(MVS). Uzivatel v tomto piipad¢ hradi postovné a dal$i vylohy podle Ceniku ptredem.
Pozada-li pajcujici knihovna o finanéni thradu vzniklych nédkladd, je povinnosti tenare
tyto uhradit v plné vysi. Knihovni dokumenty se v ramci MVS piijcuji na 1 mésic,
pripadné na dobu stanovenou pijcujici knihovnou.

Pozaduje-li uzivatel knithovni dokument, ktery je vypljcen jinym Ctendfem, miZze si za
finan¢ni Uhradu (viz Cenik) poZzadat o rezervovani tohoto dokumentu osobné nebo
prostifednictvim on-line katalogu. PoZadavek bude vyfizen podle moznosti knihovny
a podle ¢asového potadi zaznamil. Knihovna uzivateli oznami, ze si knihovni dokument
muze vyzvednout (posta, e-mail, SMS). Knihovni dokument je rezervovan 1 tyden.
Poplatek za rezervovani knihovniho dokumentu je G¢tovan pfi jejim pijceni. Knihovna
nesdéluje adresy ¢tenaiu ani predpokladanou dobu vraceni knihovniho dokumentu.

Vypijéni doba tiSténych knihovnich dokumentt a tematickych kuffiki je 1 mésic,
u zvukovych nosi¢ii a ¢tecek elektronickych knih je vypiijéni doba 14 dnii, neni-li
stanoveno jinak. Tuto vypaj¢ni dobu je moZzné dvakrat prodlouzit, maximaln¢ vSak
na 100 dni u tiSténych dokumenti a 30 dni u ostatnich dokumentt.

Knihovna mize stanovit krat$i vyptjéni lhatu, ptfipadné Zadat o vraceni knihovniho
dokumentu pted uplynutim vyptjcni lhity.
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Prodlouzeni standardni mési¢ni vyptjéni lhlty lze provést pouze na vyslovnou Zadost
uzivatele, ktery ma dokumenty vyptjéeny, a to az o 1 mésic. Ctenat si miZze své
vyplujcky prodlouzit sam prostiednictvim svého ctenafského konta pomoci internetu.
PoZzadavku na prodlouZeni lze vyhovét jen v pripadé, Ze o knihovni dokument
nezada jiny ¢tenafr. V tomto piipadé je vypajéni doba prodlouzena pouze o 2 dny nad
standardni vyptjcni dobu, a to maximalné jedenkrat. V ramci této doby musi Ctenaf
vyptjcenou publikaci, na kterou je rezervace provedena, vratit, aby se vyhnul placeni
sank¢nich poplatkli za pozdni vraceni vyptjcenych dokumentt.

Prodlouzeni knihovnich dokumentt se realizuje pouze na pracovisti, kde byly vyptijceny.

Nevrati-li ¢tenat pljcené knihovni dokumenty ve stanovené lhaté, plati poplatky
z prodleni a sankéni poplatky za upominky. Upominky mohou byt uZivatelim zasilany
postou, prostfednictvim e-mailu nebo sluzby SMS. Zistanou-li upominky bez ucinku,
bude knihovna vymahat vraceni vypljcenych knihovnich dokumentii ve spolupraci
s pravnim zastupcem. Veskeré vylohy s tim spojené hradi uzivatel knihovny.

Pro vybirani sankénich poplatkii je rozhodujici prekroceni vypijéni lhiity, nikoli
doruceni upominky. Castka sankéniho poplatku narista az do okamZiku tplného
vyrizeni pohlediavky knihovny vici ¢tenafi. VySe sankénich poplatku je stanovena
Cenikem a lisi se dle druhu pijcovaného dokumentu.

Poskytovani absencnich vypiijéek ve vSech pracovistich bude odmitnuto ¢tenari,
jemuz byla zaslana 2. a dalS$i upominka, a ktery dosud nevyporadal své zavazky
vuci knihovné nebo ma dluh vii¢i knihovné ve vysi 40 K¢ a vySe.

Poskytovani veSkerych sluzeb bude pozastaveno c¢tenari, kterému byl zaslan
upominaci dopis a ktery dosud své zavazKky vici knihovné nevyporadal.

UZivatel je povinen zachazet s vypujéenymi knithovnimi dokumenty Setrné a vratit je
v takovém stavu, v jakém je prevzal. Pi1 vypljcce si vybrané knihovni dokumenty
prohlédne a zavady ihned nahlasi. Pokud tak neucini, nese zodpovédnost za vSechny
pozdéji zjisSténé zavady, které je povinen knihovné uhradit.

Paj¢ovani CD se ftidi zakonem ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech
souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zédkonl (autorsky zédkon). CD se
prezenéné 1 absen¢né pujcuji v hudebnim oddéleni a v ptjcovné pro déti. Provozni
podminky ptij¢ovani CD se tidi ptilohou Knihovniho fadu - Sluzby hudebniho oddéleni.
Pri nedodrZeni terminu vraceni CD je uctovan sank¢éni poplatek za kazdy den
prodleni podle Ceniku.

Aktualni Knihovni fad, vcetné vSech jeho ptiloh a Ceniku za poskytované sluzby je
vyvésen na kazdém pracovisti knihovny uréeném pro vefejnost nebo je dostupny ke
stazeni na www strankach knihovny (www.knihovnaprerov.cz).

V Pferové 1.3.2014.

Ing. Pavel Cimbalnik
reditel
Meéstské knihovny v Pierove,
ptispévkoveé organizace.
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Priloha Knihovniho radu

Sluzby studovny

Sluzeb studovny mulze uzivatel vyuZzivat po ptedlozeni platného cCtenarského pritkazu
nebo zaplaceni jednorazového poplatku a predlozeni pritkazu totoZnosti.

Ve studovné je zakazano jist, pit a pouzivat mobilni telefon. Uzivatelé¢ jsou povinni
zachovavat klid, cistotu, potadek, respektovat zdkaz koufeni a dodrZovat pokyny
pracovniki knihovny.

UZivatelé jsou povinni respektovat soukromi ostatnich uzivatelli, nerusit, neobtéZovat
a zachovavat zakladni etické a hygienické normy a pravidla slusného chovani.

Prostory studovny je zakdzano pouzivat k vefejnym shromazdénim a ke komerénim
ucelim.

Uzivatel méa pravo uzivat jen jedno pracovni misto. Jestlize jsou ve studovné obsazena
vSechna mista, nemuiZe se v ni uzivatel zdrzovat a ¢ekat na uvolnéni mista.

Studovna poskytuje uzivatelim informace vSeobecného charakteru a regiondlni
informace.

Uzivatel méa pravo ve studovné vyuzivat volné ptistupné publikace piiru¢ni knihovny
a vylozené¢ noviny a ¢asopisy. Neni dovoleno hromadit na stole publikace a brat vic nez
jeden vylozeny titul Casopisu nebo novin. Soucasti fondu studovny je také fond
regiondlni literatury. Publikace z ptfiru¢ni knithovny 1 regionalni publikace se pljcuji
prezenéné.

Uzivatel si noviny a ¢asopisy ptijuje sdm a je povinen sluzbu konajicimu knihovnikovi
ptedloZit vSechny studované a ¢tené publikace k fadné evidenci vypujcek.

Starsi ro¢niky novin a ¢asopisti piipravi studovna k prezen¢nimu piij¢ovani do 24 hodin.
Objednané Casopisy a noviny mohou byt rezervovany po dobu jednoho tydne.

Studovna stanovi termin vyfizeni dotazu po dohod¢ s uzZivatelem. Vyhledané materidly
mohou byt rezervovany po dobu jednoho tydne.

Bibliograficko-informacni sluzby a reprografické sluzby jsou poskytovany za uplatu
podle Ceniku.

Posledni reprografické sluzby poskytuje studovna 15 minut pfed ukoncenim ptjcovni
doby. Knihovna kopiruje z materiali knihovny pouze pro vlastni potfebu uzivatele. Vice
jak 10 stran kopirujeme do 24 hodin.

Specialni sluzby - vstup do elektronickych databazi a internet jsou poskytovany zdarma.
Tiskové vystupy z téchto databazi jsou poskytovany za uplatu podle Ceniku.

Uzivatel¢é mohou ke zpracovani a reprodukci textl pro vlastni potfebu uzivat jen
takovych prostfedktll, které nenarusuji klid ve studovné. Vlastni pifenosné elektronické
piistroje pro préci s textem je mozno pouzivat pouze se souhlasem pracovnika knithovny.
Data a informace ziskané z fondu knihovny pomoci vlastnich elektronickych pftistroja
je mozno pouzivat pouze v souladu se zdkonem ¢. 121/2000 Sb. Za poskozeni nebo
odcizeni pfistroje knihovna neodpovida.



15. Prace s vypocetni technikou, internetem a ptipojenim k bezdratové siti Wi-Fi se tidi
samostatnymi pravidly. Kazdy novy, neregistrovany uzivatel téchto sluzeb je povinen se
seznamit s provoznim fadem vypocetni techniky, internetu a deskovych skenert.

V Prerové 1.3.2014

Ing. Pavel Cimbalnik
reditel
Méstské knihovny v Pierove,
ptispévkoveé organizace.
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Provoz vypocetni techniky, internetu a deskovych skeneri

Registrovany uzivatel je povinen pied za¢atkem prace s vypocetni technikou, internetem
nebo skenerem piedlozit platny ctendifsky priukaz. Neregistrovany uZzivatel uhradi
jednoréazovy poplatek dle Ceniku a ptedlozi pritkaz totoznosti.

rovr

Kazdy uzivatel je povinen dodrzovat Knihovni fad v€etné vSech jeho piiloh a dbat pokynii
pracovnic studovny. Pfi poruseni podminek Knihovniho fddu mtize byt uzivatel pracovnici
studovny vykdzan z jejich prostor. Povinnost uzivatele zaplatit poplatek za sluzby tim
nezanika.

U jedné stanice miize pracovat pouze jeden uzivatel, ve vyjimecnych piipadech se
souhlasem obsluhy uzivatel¢ dva.

Neni dovoleno svévolné ménit pridélené misto k pfistupu na internet a piesedat si mezi
jednotlivymi stanicemi.

Uzivatelé musi respektovat soukromi ostatnich uZzivateli, neruSit a neobtéZzovat ostatni
uzivatele a zachovavat zékladni etické a hygienické normy a pravidla sluSné¢ho chovani.
Je zakdzano jist, pit, koufit a pouzivat mobilni telefon.

Pouziti internetu nebo skeneru je ¢asové omezeno, a to na dobu maximalné 30 minut
denné. Tu je mozné 1x prodlouzit. Uzivatel si sam sleduje dodrzeni dohodnutého casu
straven¢ho na internetu. Registrovani uzivatelé maji vzdy prednost pied neregistrovanymi.

Ptistup k vefejnému internetu muze byt ve vybranych prostorach knihovny fizen
prostfednictvim jednorazovych ptistupovych koda, umoziuje-li to technické zatizeni
knihovny. Tyto pfistupové udaje budou na vyzadani vydany pracovnikem knihovny pouze
uzivatelim s platnou registraci nebo po zaplaceni jednordzového poplatku dle Ceniku, a to
v navaznosti na ¢asovd omezeni dle bodu €. 6 této prilohy .

UZivatel si miiZze rezervovat (osobné nebo telefonicky) pouZiti internetu, elektronickych
databazi nebo pocitae pro upravu vlastniho textu na urcitou hodinu. O dobé rezervace
rozhoduje pracovnice studovny. Doba prodleni je maximalné¢ 5 minut, poté piichazi
na fadu dalsi zajemce. Stejnym zplisobem lze rezervaci zrusit.

Uzivatel musi ovladdat zdklady prace na pocitaci s opera¢nim systémem MS Windows
a zakladni principy prace s pocitaCovou siti internet. UZivatelé pracuji samostatné,
pracovnice knihovny neposkytuji Skoleni. Za poplatek stanoveny Cenikem si mohou
uzivatelé domluvit individudlni pomoc pro praci s internetem nebo dalSi uzivatelskou
podporu pfi praci s vypocetni technikou.

Uzivatel miiZze pouZivat pouze nainstalovany software. Je zakazano manipulovat
s prostfedim operacniho systému, ménit nastaveni programil, spoustét nebo instalovat
jakékoliv vlastni programy a aplikace stazen¢ z internetu, restartovat a vypinat pocitace.

Informace a soubory ziskané pii praci s internetem si mohou uZivatelé vytisknout
na tiskarné nebo uloZit na vlastni vyménnd pamétova zatizeni USB Flash Disk. Praci
s vyménnym pamétovym zafizenim si provadi uzZivatel sdm, neni poskytovana
pracovnikem knihovny. Knihovna neodpovida za kompatibilitu a ptipadnou nefunk¢nost
USB Flash Diskli s nainstalovanym operacnim syst¢émem. Ve studovné je mozné
si k pfenosu vlastnich dokumenti zapijc¢it USB Flash Disk za podminek uvedenych
v Ceniku.
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Je zakdzano pouzivat vlastni CD, DVD.

Ziskané informace a data slouzi vyhradné k osobni pottebé uzivatele a neni povoleno
je dale §ifit, rozmnozovat nebo jinak zneuzivat, a to zejména ke komercnim ucelim.
Uzivatele je povinen respektovat ochranu autorskych prav podle zakona ¢. 121/2000 Sb.,
autorsky zékon. Pfipadné zneuziti dat a informaci miZe byt trestné (zakon
¢. 256/1992 Sb., o ochran¢ osobnich udaji v informacnich systémech).

Knihovna nenese odpovédnost za obsah soubori stazenych z internetu, zvlasté pak
obsahuji-li viry. PouZzivani bankovnich a dalSich aplikaci s ptistupem k finan¢nim a jinym
uctim uzivatele je mozné pouze na vlastni zodpovédnost.

Knihovna neodpovidé za ztratu dokumentti ulozenych na lokalnich discich pocitact.
Je zakdzano hrat pocitacové hry.

Knihovna neodpovidé za kvalitu a rychlost pfipojeni k internetu.

Uzivatel je povinen nahlésit poruchu pocitace nebo poruchu piipojeni k internetu.

Je zakézéno vyhledavat stranky s erotickym a pornografickym obsahem, stranky
propagujici xenofobii, ndsili nebo podnécujici k uzivani drog.

Pro potieby posilani elektronické poSty je moZné vyuzit bezplatnych e-mailovych sluzeb
na internetu.

Uzivatel nesmi vykonavat zadnou Cinnost, kterd by poskodila provoz PC, periferii nebo
pocitacové sité, nesmi blokovat komunika¢ni linky a omezovat vykon PC a nesmi se
pokouset o obchazeni prostiedkti ochrany dat.

Provoz pocitacové sit¢ knihovny miize byt omezen nebo pteruSen z divodi nezbytné
technické udrzby, piipadné z jinych zavaznych divodu.

Uzivatel nese plnou odpovédnost za své piipadné zdsahy do konfigurace pocitace
a veskeré¢ ndklady, které vzniknou  knihovné v dusledku nekorektniho nebo

neautorizovaného ptistupu k elektronickym bazim a dokumentim, je uzivatel povinen
uhradit.

V Prerové 1. 3. 2014

Ing. Pavel Cimbalnik
reditel
Meéstské knihovny v Pierove,
ptispévkové organizace
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Sluzby cCitarny

Sluzeb ¢itarny mize vyuzivat kazdy registrovany uZivatel.

Ctenaisky prikaz se odevzdava ihned po vstupu do pijcovny pro dospé€lé a uzivatel jej
pi1 odchodu obdrzi zpét. V pfipadé¢ nutnosti mize sluzbu konajici zaméstnanec,
pro ovéteni uzivatele, pozadovat jiny doklad totoznosti.

V Citdrné jsou nejnovéjsi Cisla Casopisit volné pfistupna a ptjcuji se prezencné
po jednom exemplafi. Uzivatel si jednotlivé exemplare ¢asopisi vybird sam a je povinen
je vratit na plivodni misto. Neni dovoleno shromazd'ovat vice exemplait, ale po vraceni
jednoho je mozno si k prezennimu vyuziti pijcit dalsi.

Pti odchodu z Citdrny nahlasi uzivatel sluzbé v piij¢ovné Casopisy, které cetl. Toto
opatfeni umozni knihovné sledovat vyuziti Casopisit a jejich pravidelnou obménu
a doplnovani.

Starsi Cisla Casopisi, ktera jsou umisténa v ¢itarn€ se pijcuji absencné a jejich evidence
je zajistovana v pajcovné pro dospélé. Nekteré vybrané tituly casopist jsou k dispozici
pouze prezencné ve studovné.

V citarné je zakazano jist, pit a pouzivat mobilni telefon. Uzivatelé jsou povinni
zachovavat klid, Cistotu, potadek a respektovat zdkaz koufeni.

Sluzby se neposkytuji uzivatelim opilym, Ctenaifim, ktefi mimotfddnym zneciSténim
odévl a nepfiméfenym chovanim jsou ostatnim lidem na obtiz.

Prostory cCitarny je zakazano pouzivat k vefejnym shroméazdénim a ke komerénim
uceltm.

Uzivatelé musi respektovat soukromi ostatnich uzivatelli, neruSit, neobtéZovat
a zachovavat zakladni etické a hygienické normy a pravidla slu§ného chovani.

V ¢itarn€ je k dispozici vypocetni technika pro bezplatny pfistup k internetu. Prace
s internetem a piipojenim k bezdratove siti Wi-Fi se fidi samostatnymi pravidly.

V Prerové 1. 3. 2014

Ing. Pavel Cimbalnik
reditel
Meéstské knihovny v Pierove,
ptispévkoveé organizace
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Sluzby hudebniho oddéleni

Sluzeb hudebniho oddéleni miize vyuzivat pouze registrovany uZzivatel starsi 15 let.

Ctenaisky prikaz se odevzdava ihned po vstupu do ptjéovny pro dospélé a uzivatel jej
pfi odchodu obdrzi zpét. V pfipadé nutnosti mize sluzbu konajici zaméstnanec,
pro ovéteni uzivatele, pozadovat jiny doklad totoznosti.

Hudebni oddéleni poskytuje absen¢ni a prezen¢ni ptijcovani CD, absen¢ni a prezencni
pUijcovani Casopist a knih s hudebni tématikou.

Vypijéni doba je u audio CD 14 dni, u knih a periodik 1 mésic. Aktualni ¢isla periodik
jsou ptj¢ovana na 14 dnt.

Registrovany uzivatel si mize vypujcit nejvyse 5 CD, pticemz celkova cena za plijcené
dokumenty v rdmci celé knihovny nesmi pfesahnout ¢astku 4 500 K¢.

Pti nedodrzZeni terminu vraceni CD je uctovan sank¢ni poplatek podle Ceniku.

U vytipovanych zvukovych nosicli je uzZivatel povinen sloZit zalohu ve vysi 500 K&
az 1000 K¢, kterou ziskd zpét pii vraceni nepoSkozenych zvukovych nosict.

Pi1 vyptjcce si uzivatel CD prohlédne, zkontroluje poslechem a zavady ithned nahlasi,
jinak nese odpovédnost za pozdéji zjisténé zavady.

Uzivatel je povinen chranit CD ptfed ztratou, zni¢enim nebo poSkozenim a nesmi
je pujcovat dalSim osobam.

Uzivatel je povinen respektovat autorskd pradva a prava vyrobce, CD si plijcuje pouze
pro osobni potiebu.

Ve vSech prostordch knihovny je zakdzano vytvareni kopii vSech elektronickych,
zvukovych a obrazovych dokumentt, a to 1 k osobnimu pouziti, v€etné kopii vytvoienych
na zatizenich pfinesenych uZzivateli.

V Prerové 1. 3. 2014

Ing. Pavel Cimbalnik
reditel
Meéstské knihovny v Pierove,
ptispévkoveé organizace
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Sluzba bezdratového pripojeni k internetu - Wi-Fi

Studovna M¢stské knihovny v Prerov€é nabizi moznost vyuziti pfipojeni k internetu
pomoci bezdratove sit¢ Wi-Fi.

UZzivatelé mohou k pfipojeni vyuZivat vlastnich ptenosnych prostfedki vypocetni
techniky (notebook, PDA, mobil apod.). Pro jejich napdjeni nejsou ve studovné
k dispozici zadné¢ volné zéasuvky, proto neni moZné tato zafizeni pripojovat
k rozvodim elektrické sité.

Komunikace bezdratové sité Wi-Fi je neSifrovana a tedy snadno odposlouchatelna.

Ptipojeni k bezdratové siti Wi-Fi je mozné z takového mobilniho zafizeni, které spliuje
komunikacni standardy IEEE 802.11b nebo 802.11g.

Interni [P adresa je kazdému zatizeni pfidélena automaticky prostfednictvim DHCP
serveru knihovny. Pfi tomto nastaveni jsou automaticky nastaveny i dalSi parametry
piipojeni potiebné pro bezproblémovou komunikaci (defaultni brana, DNS).

UZivatelé se ptipojuji k bezdratoveé siti Wi-Fi pod ndizvem MeK Hotspot.

Pro pftistup k internetu prostrednictvim Wi-Fi jsou uzivatelim ptidélovany jednorazoveé
pristupové udaje.

Po zadani ptristupovych udaji do internetového prohlizece, které jsou jim vydany sluzbou
konajicim pracovnikem studovny, je uzivatelim povolen ptistup k vyuzivani sluzeb
internetu. Doba pripojeni je omezena na max. 2 hodiny / den.

Vyuziti bezdratového pfipojeni k internetu prostiednictvim Wi-Fi je pro vSechny
registrované uzivatele studovny bezplatné. Cena pro ostatni uzivatele studovny
je stanovena Cenikem (viz poplatek za jednorazovy vstup). Registrovany uzivatel, ktery
studuje materialy knihovny, ma niarok na piednostni pridéleni pracovniho mista
ve studovné pred neregistrovanym.

Neni dovoleno nadmérné zatéZovat komunikacni linky Wi-Fi pfipojeni ani jinak
omezovat jejich provoz. UZivatelim, ktefi nebudou dodrZovat pokyny pro provoz
bezdratového pripojeni Wi-Fi, bude vyuziti této sluzby odmitnuto.

Na pfipojeni k internetu prostfednictvim Wi-Fi neni pravni narok a knihovna neodpovida
za jeji ptipadny vypadek nebo snizenou kvalitu, ani za Skody, které by mohly v disledku
téchto okolnosti uzivatelim vzniknout. Knihovna neni odpovédna za zavazky, jenz by
mohly z ¢innosti uzivatelli pouzivajici sluzby Wi-Fi vyplynout vii¢i ttetim osobam.

Pro vyuzivani sluzby Wi-Fi plati povinnost dodrZovani vSeobecnych ustanoveni
Knihovniho Fadu a vyuZiti informacnich pramena na internetu musi byt v souladu
s pravnimi a moralnimi normami.

V Prerové 1. 3. 2014

Ing. Pavel Cimbalnik, feditel
Méstské knihovny v Pierove,
ptispévkoveé organizace



Priloha Knihovniho radu

Pijcovani specialnich knihovnich dokumentia v ptijcovné pro déti

[y

(zvukova CD, deskové hry)

Sluzeb pljcovani specialnich knihovnich dokumenti v pijcovné pro déti mize vyuzit
kazdy uZivatel Méstské knihovny v Prerové s platnou ctenaiskou legitimaci.

KaZzdy wuzivatel mladSi 15 let musi pfed prvnim pijcenim specialnich knihovnich
dokumentti vyplnit prohldSeni obsahujici zdkladni informace o pravidlech jejich
pijcovani a ptipadnych sankénich poplatcich. Toto prohlaSeni musi byt podepsano
zakonnym zastupcem.

Registrovany uzivatel si mize vypujcit nejvyse 2 zvukova CD nebo jednu deskovou hru,
pficemz celkova cena za plj¢ené dokumenty v ramci celé knihovny nesmi pfesdhnout
castku 4 500 K¢.

U vytipovanych specialnich knithovnich dokumentt je uzivatel povinen sloZit zalohu ve
vysi 300 az 500 K¢, kterou ziské zpé€t pii vraceni neposkozenych dokument.

Vypiijéni doba specidlnich knihovnich dokumentt je 14 dni. Tuto dobu si je mozné 1x
prodlouzit.

Pii nedodrZeni terminu vraceni vypljéenych specidlnich knihovnich dokumentl je
uctovan sank¢ni poplatek podle Ceniku.

Pti vypljcce si uzivatel prohlédne vSechny ptij€ované specidlni knihovni dokumenty,
zkontroluje si nepoSkozenost a kompletnost piebiranych soucasti a ptipadné zdvady
thned nahlési pracovnikovi knihovny, jinak nese odpovédnost za pozdé&ji zjisténé zavady.
Uzivatel je povinen chréanit vSechny pij¢ované specialni knihovni dokumenty pied
ztratou, znicenim nebo poskozenim a nesmi je ptij¢ovat dalsim osobam.

Uzivatel je povinen respektovat autorska prava a prava vyrobce vSech piij¢ovanych
specidlnich knithovnich dokumentti, které si piij¢uje pouze pro osobni potiebu.

V Prerové 1. 3. 2014

Ing. Pavel Cimbalnik
reditel
Meéstské knihovny v Pierove,
ptispévkoveé organizace



10.

11.

Priloha Knihovniho radu

SLUZBY ZVUKOVE KNIHOVNY

Knihovna v pobocce Velka Dlazka 44 nabizi bezplatné sluzby zvukové knihovny
pro télesné a zrakoveé postizené uzivatele, kterym jejich postizeni nedovoluje vyuZzivat
standardnich knihovnich dokumentt a sluzeb knihovny.

UZzivatelim je k dispozici kamerova zvétSovaci lupa a knihovni fond zvukovych knih.
Knihovna mé bezbariérovy ptistup.

Fond zvukovych knih zahrnuje nahravky publikaci z oblasti krasné a odborné literatury
pofizené na magnetofonovych kazetach nebo nosi¢i CD ve standardnim audio forméatu
nebo formatu MP3. Zvukové knihy slouZi vyhradné pro potfeby zdravotné postizenym
v rozsahu odpovidajicim jejich zdravotnimu postizeni.

Podminkou pro ptj¢ovani nahravek je tadné vyplnéni cCtenarské prihlasky podle
Knihovniho tadu méstské knihovny a doloZeni potvrzeni od pfislusné odborné
organizace nebo I€kare, které bude nedilnou soucasti prihlasky. V piipadé tézce zrakove
postizenych osob je vyZzadovan prikaz ZTP/P nebo doporuceni o¢niho 1€kare.

Vypijéni doba je stanovena na 1 mésic. V ptipad¢ potieby mize byt na zdklad¢ pisemné
¢1 telefonické zadosti prodlouzena. Jestlize ¢tenat bez udani ditvodu po uplynuti vyphjéni
lhiity vypij¢ené nahravky nevrati, je upomenut. Nereaguje-1i na prvni upominku, obdrzi
druhou, ptipadné tteti, pokud ani pak vyptjcku nevrati, je vymahana pravni cestou.

Vypijcené zvukové nosi¢e je nutno ukladat v ¢istém, bezprasném prostiedi
a pfi manipulaci s nimi dbat na dodrZovani zakladnich norem pfi praci s témito nosici.
KaZzdy ctendf je povinen udrzovat svlij audio prehrdva¢ v dobrém technickém stavu,
zajistovat jeho pravidelné ¢isténi a kazdoro¢ni technickou prohlidku.

Za vypujcené dokumenty piejima kazdy Ctendi osobni odpovédnost. Proto je pii jejich
vraceni povinen upozornit na kazdou zavadu, kterou pii manipulaci s nimi objevil nebo
sam zpusobil, a to vzdy s pfesnym uddnim druhu zavady, potadového ¢isla 1 stopy
poskozeného zvukového nosice. Je nepiipustné, aby Ctenatfi sami provadéli jakékoliv
opravy poskozenych zvukovych nosi¢l. Vracené magnetofonové kazety musi byt
pretoceny na zacatek strany A.

Za neumyslné poskozeni nahravek neni poZadovana nahrada. Dojde-li vSak vinou
hrubé nedbalosti ke zni¢eni nebo ztrat€ zvukového dokumentu, budou pfislusnému
Ctenafi predepsany k nahrad¢, a to ve forme novych nosic¢l zvukovych knih stejné délky
a znacky.

Vzéijemna vymeéna nebo pijovani nahravek mezi ¢tenafi bez piimé ucasti knihovny
neni povolena. Za nahravky ptij¢ené détem do 15 let pfejimaji odpoveédnost rodice.
Potizovani kopii zapljcenych zvukovych knih neni pfipustné s ohledem na zdkonna
prava autorq.

Zvukové knihy jsou ptijcovany bud’ osobné pii navstévé knihovny nebo doruceny
prosttednictvim postovnich sluzeb.



12. Postovni zasilky jsou odesilany doporucené a jako slepecky tisk jsou podle postovniho
fadu osvobozeny od vSech poplatkii vyjma leteckého. Po piehrani zvukovych knih
je nutné zvukové nosice ulozit do ptivodniho obalu a odeslat zpét knihovné. Potvrzené
podaci listky je tfeba uschovat po dobu 12 mésict.

13. Fond zvukovych knih, jeho zpracovani, zptistupfiovani a ochrana jsou spojeny
se znacnymi finan¢nimi ndklady 1 velkym pracovnim Uusilim vSech, kdo tuto ¢innost
ve prospéch zrakové postizenych realizuji. Technicky stav zvukovych knih 1 kvalita
sluzeb jsou podminény kazdym jednotlivcem. Je nutné, aby vSichni ¢tenéafi s ochotou
a porozuménim respektovali povinnosti a zasady, které obsahuje tento vypajéni fad.

V Prerové 1. 3. 2014

Ing. Pavel Cimbalnik
reditel
Méstské knihovny v Pierove,
ptispévkoveé organizace



Priloha Knihovniho radu
Pijcovani tematickych kufiiki

Tematické kuffiky jsou absencné pajCovany v ptij¢ovné pro déti na Palackého ulici €.1
(dale jen knihovna).

Absencné jsou tematické kuffiky pljcovany na dobu 30 dnii bez mozZnosti dalSiho
prodlouZeni.

Tematicky kuffik si mize phjcit kazdy uZzivatel knihovny, ktery ma platnou registraci
nejméné 1 rok a nema viici knihovné zadné nevytizené pohledavky. UZivatelim mladSim
18 let bude tematicky kuffik zaptjcen oproti podpisu zdkonného zastupce, ktery se musi
dostavit do knihovny.

Na jednu platnou registraci si je mozné pij¢it pouze jeden tematicky kuffik.

Ctenaf je povinen prokazat se pii pujéovani i vraceni tematického kuffiku platnym
Ctenafskym priikkazem, popt. prokazat svoji totoznost platnym prikazem totoznosti.
Pti pj€ovani 1 vraceni tematického kuffiku je kontrolovdna kompletnost a bezzavadnost

obsahu. Ctenaf pii vypujéce obdrzi Potvrzeni o kompletnosti pajéovaného kuffiku véetnd
uplného seznamu jeho obsahu a jeho finan¢niho vy¢isleni.

Ctenaf je povinen vratit tematicky kufiik ve stanoveném terminu. V ptipadé piekrogeni
vypljcni doby je povinen zaplatit sankéni poplatek ve vysi stanovené Cenikem.

Tématicky kuftik vraci uZivatel kompletni a ve stavu v jakém jej pfevzal. Pti poruseni
této podminky nebude tematicky kuffik pievzat a uzivatel je povinen uvést tematicky
kufiik do stavu, v jakém si jej vypaj¢il nebo uhradit vzniklou Skodu.

Soucasti ptilohy je vzor Potvrzeni o kompletnosti pro absencni vyptjcku.

V Prerové 1. 3. 2014

Ing. Pavel Cimbalnik
reditel
Meéstské knihovny v Pierove,
ptispévkoveé organizace



10.

11.

12.

13.

Priloha Knihovniho radu
Pijéovani ¢teCek elektronickych knih

Ctec¢ky elektronickych knih (dale jen &tecky) jsou absenéné puijéovany v pijéovné pro
dospélé nebo prezencné ve studovné Méstské knihovny v Pierove na Zerotinové nam. 36
(dale jen knihovna).

Absencné jsou ¢tecky piij¢ovany na dobu 14 dnli bez mozZnosti dal§iho prodlouzeni.

Ctecku si miize pujéit kazdy Gtenaf starsi 18 let, ktery ma platnou registraci s minimalni
dobou trvani 1 rok a nema vii¢i knthovné Zadné pohledavky.

Na jednu platnou registraci si je mozné piij¢it pouze jednu ctecku.

Pti ptijcovani ¢tecky se vybird vratna zaloha ve vysi 1 000 K¢.

Vypijcky Etecek jsou realizovany na zdkladé Smlouvy o vyptjcce (dale jen Smlouva)
mezi ¢tenafem a knihovnou, ve které jsou stanoveny veskeré podminky.

Ctenaf je povinen prokazat se pii pujcovani i vraceni ¢tecky svoji totoznost platnym
prukazem totoznosti.

Ctenaf je povinen zachazet se ¢te¢kou podle piloZzeného navodu.

Pii pUjéovani a vraceni je zkontrolovana funké&nost Gtecky. Ctecka je pajéovana plné
nabitd a pfi jejim vraceni musi byt také plné nabita.

Ctecku vraci uzivatel plné nabitou z divodu kontroly funk&nosti a s vymazanymi
poznamkami. Pfi porusSeni této podminky nebude ¢tecka pievzata a uzivatel musi ¢tecku
ptipravit dle podminek uvedenych ve Smlouvé.

Ctenaf je povinen vratit étecku ve stanoveném terminu. V piipadé piekrodeni vypajéni
doby je povinen zaplatit sank¢ni poplatek ve vysi stanovené Cenikem a Smlouvou.

V ptipad¢€ poskozeni nebo ztraty Ctecky popf. jejiho piisluSenstvi, je uzivatel povinen
uhradit vzniklou Skodu v plné vysi dle Smlouvy.

Soucasti ptilohy je Smlouva k jednotlivym druhtim ¢tecek pro absencni vypijcku.

V Prerové 1. 3. 2014

Ing. Pavel Cimbalnik
reditel
Meéstské knihovny v Pierove,
ptispévkoveé organizace
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Priloha Knihovniho radu

Provoz a pouzivani herni konzole XBOX

Herni zatizeni XBOX a vSechna souvisejici pfisluSenstvi smi pouzivat pouze registrovani
uzivatelé pajcovny pro déti Méstské knihovny v Prerové. Tito musi mit vyrovnany
veskeré zavazky ke knihovné.

Podminkou pro vyuzivani herni konzole XBOX je dodrzovani ustanoveni Knihovniho
tadu, bezproblémové vraceni vypujcenych knihovnich dokumenti a vyrovnani vSech
zavazkl vici knihovné.

Dalsi podminkou pro vyuziti herni konzole XBOX miize byt uspésné splnéni zadanych
testh a kvizi s literarni nebo jinou, s knihovnou souvisejici tematikou nebo ucast
v Hernim klubu.

Zatizeni smi dat do provozu pouze pracovnik knihovny / pajcovny pro déti.

Vkladani vlastnich her na nosi¢ich DVD nebo USB je zakazano. Do zafizeni mohou byt
vkladany pouze herni tituly v majetku knihovny a pouze oprédvnénou osobou,
pracovnikem knihovny.

Ptistup k hernimu zatizeni XBOX bude umoznén pouze v ur¢enych dnech a hodinach,
setkanich Herniho klubu nebo pfi vyjimeénych pftileZitostech vramci konanych akci
v pijéovne pro déti.

Provozni doba pro vyuziti herni konzole XBOX je kazdy ¢étvrtek od 14.00 do 16.30
hodin, popf. ve stanovenych terminech v rdmci specialnich aktivit a akci.

Maximalni povolend doba na uzivani herni konzole XBOX je 30 minut/den/uZivatel.

U zafizeni mohou byt v jeden okamzZik maximalng 2 uzivatelé.

Uzivatel¢ jsou povinni se k zatfizeni a dal§im ptislusenstvim chovat ohleduplné a chranit
je pted jejich poSkozenim.

V ptipad€ posSkozeni herniho zafizeni XBOX a dalSich pfisluSenstvi jsou uZivatelé
povinni uhradit vzniklou Skodu v pIné vysi dle pofizovaci hodnoty.

V Prerové 1. 3. 2014

Ing. Pavel Cimbalnik
reditel
Meéstské knihovny v Pierove,
ptispévkoveé organizace



